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BEVEZETES

A szegedi felsooktatasi intézmények (a Jozsef Attila Tudomanyegyetem, a Juhdsz
Gyula Tanarképzd Féiskola, a Szegedi Mezdgazdasagi Elelmiszeripari Fdiskola, a
Liszt Ferenc Zenekonzervatérium és a Szent-Gyorgyi Albert Orvostudomanyi
Egyetem mint tagok, a MTA Bioldgiai Kutatdintézete és a Hittudomanyi Fdiskola mint
tarsult tagok) elhataroztdk, hogy integracidjuk keretében Iétrehozzdk a szegedi
felsdoktatasi intézmények szovetségét, majd végiil a tobbkart Szegedi Egyetemet. A
felvazolt stratégiabol kovetkezd fejlesztési tervek egyike a Szegedi Egyetem
Konyvtaranak létrehozédsa és 1) épiiletben torténd elhelyezése. A hallgatoi 1étszam
jelentds ndvekedése, majd nagy értéken torténd stabilizalodadsa, az oktatdi - hallgatoi
arany valtozasa az oktatok szamanak csokkenésével, az 0j képzési célok és iranyok a
hallgatoi egyéni tanulmanyi munka kiszélesitését, elotérbe kertilését eredményezik.
Nem kevésbé fontos azonban az egyetemi Iét -elvalaszthatatlan elemeként a
kutatdémunka hatékony szakirodalmi és informécios tdmogatdsa sem. Az 0j egyetem
rendelkezésre all6 konyvtari szintereknek jelentds bovitését kivanja meg. Mikozben
ezzel legalabb egyenrangtian fontos a szakirodalmi €s informacios anyag beszerzési
forrasainak bovitése €s a gyarapitasi Osszegek novelése, a vilagbanki kolcson a
fejlesztés keretében most csak az 0j konyvtarépiilet 1étrehozasat tamogatja.

I. FEJEZET

AZ UJ EGYETEMI KONVTAR KULDETESE,
FELADATAI ES CELKITUZESEI

1. Kiildetésnyilatkozat

Az Egyetemi Konyvtar mindennemi gy(jteményeivel, szolgaltatdsaival, a
szolgaltatasokra kiképzett és azok irant elkotelezett személyi alloméanyaval a Szegedi
Egyetemnek az oktatds, kutatds és a tanulas tdmogatasat illetden alapvetd fontossagu
és nélkiilozhetetlen intézménye.

Az Egyetemi Konyvtar legfobb feladata, hogy a Szegedi Egyetem
kiildetésnyilatkozataban megfogalmazott altalanos egyetemi célokat, egyetemi politikat
¢s tevékenységeket mindenkor tdmogassa.

A fentiek szellemében az Egyetemi Konyvtar a Szegedi Egyetem széles korQi oktatasi

tanulmanyi és kutatési tevékenységét

e a hagyomanyos és nem hagyomanyos dokumentumainak, informdaciéforrasainak
dinamikus gy{jteményével,

o akiilsod informécioforrasokhoz valo hatékony kapcsolat biztositasaval,

e a hallgatok, oktatok és kutatok altal, egyetemi és szakmai céljaik eléréséhez
megkivant szolgaltatasok teljesitésével segiti.



Mindezek mellett az Egyetemi Konyvtar nyilvanos konyvtarként meghatdrozott
szolgaltatdsokat biztosit minden olyan tudods és allampolgar szamara, aki hozzaférést
igényel a Konyvtar kiilonféle informacios forrasaihoz.

Az Egyetemi Konyvtar folyamatosan torekszik arra, hogy fejlesztéssel, elorevivd Uj
modszerek alkalmazdsaval a szolgaltatdsok biztositdsdhoz megfeleld szervezetet és a
konyvtari és informacios tevékenységet segitd kdrnyezetet alakitson ki.

2. Célok és feladatok

A Szegedi Egyetemi Konyvtar a kiildetésnyilatkozatban lefektetett célok elérése
érdekében:

e az Egyetemen folyd oktatds, tanulmanyi munka €s a kutatds tdmogatasara fejleszti
hagyomanyos és nem hagyoményos informacié-forrasokbol, dokumentumokbol allo
allomanyat,

e szervezi ¢s fenntartja az 4llomany bibliografiai ellendrzését biztositd
allomanyfeltarast,

e a Dbelsd konyvtari miuveletek hatékony végzéséhez, illetve a kiilsd
informaciéforrasok eléréséhez lehetdségeihez mérten a legkorszertibb technologia
alkalmazasara torekszik,

e csupan csak a legsziikségesebb korlatozasok alkalmazésaval hatékony és a
konyvtarhasznalok szamara egyenld lehetdségeket add hozzaférést biztosit a
konyvtar mind a konyvtar sajat allomanydhoz, mind pedig a kiilsd
informacioforrasokhoz,

e integralja a Szegedi Egyetem oktatdsi, kutatdsi és miveldodési célokat szolgald
informacioforrasait,

o a konyvtarat hasznalok szamara az allomany ¢€s az informacidforrasok eléréséhez és
hasznalatdhoz rendszeres tajékoztatast biztosit, kiilonds tekintettel a felhasznalo
tanulmanyi vagy tudoményos céljaira, egyéni igényeire,

e a Szegedi Egyetem hallgatéi szamara biztositja az dket hallgatoéi jogon megilletd
informéciogyhjtés és kapcsolattartas konyvtari lehetoségeit

e a tanulmanyi, oktatd és kutatdé munkahoz sziikséges szakirodalom ¢€s informacio
minél teljesebb nyujtasa érdekében egyiittmikodik maés konyvtarakkal és
felsdoktatasi intézményekkel,

e olyan konyvtarosokat, informacios szakembereket alkalmaz, akik felkésziiltek és
elkotelezettek a Konyvtar céljainak teljesitésére,



e a konyvtar szolgdltatasainak folyamatos fejlesztésére torekszik a megfeleld
konyvtari szerkezet kialakitasaval s annak tovabbi tokéletesitésével.

Az 1j Szegedi Egyetemi Konyvtar kiildetése és céljai kovetkeztében:

a) mindenckelott egyetemi, altalanos gyiijtokori tudomanyos konyvtar. Gyujti,
feldolgozza €s hasznélatra bocsatja az egyetemen oktatott és kutatott tudomanyok,

a human- és tarsadalomtudomanyok korében kiilonosen:

az éallam és a jogtudomdny, a film- és szinhdztudomény, a filozofiai tudomany, a
hittudomédny ¢és vallastudomany, az irodalomtudomény (és szépirodalom), a
konyvtartudomany, a kozgazdasagtudoméany, a mivészettorténeti tudomany (és
mivészetek), a mivelddéstudomany, a néprajztudoméany, a neveléstudomany, a
nyelvtudomény (modern filologia) az 6kortudomény €s régészet, a politikatudomany, a
pszicholdgiai tudomany, a szociologiai tudomany, a torténelemtudomény, a
zenetudomany,

az é1o természettudomanyok korében kiilonosen:
a bioldgia, a mezdgazdasagi tudomany (élelmiszeripari tudomany), az orvostudomany,

az élettelen természettudomanyok korében kiilonosen:

a fizikai tudoméany, a csillagaszat, a foldrajztudoméany, a foldtudomény, a
gyogyszerésztudomany, az informatika, a kémiai tudomany, a matematikai tudomany,
(szamitogéptudomany), a miszaki tudomanyok (az egyetem oktatasi és kutatési
profiljahoz kapcsolodo tertiletek)

hagyomanyos €s nem hagyomanyos forméaban és hordozdékon megjelent magyar és
idegen nyelvii szakirodalmat és informdcidit, amelyek az egyetemi oktatast, kutatast és
tanulmanyi munkat tdmogatjak.

Az Egyetemi Konyvtar altalanos gy(jto tevékenységében kiilondsen a kutatast szolgalo
szakirodalom gytjtése tekintetében megosztja feladatait a az ) egyetemi konyvtari
struktiraban fennmarado, elsdsorban a kutatast tdmogatd kari konyvtarakkal és
intézeti szakkonyvtarakkal.

b) Az Egyetemi Konyvtar sajat gyQjteményével elsdsorban az oktatas és a
tanulmanyi munka szakirodalmat és szakirodalmi informéacioit biztositja, ezen a téren
a lehetd teljességre torekszik. A human- és tarsadalomtudomanyokat illetden tradicioi,
gyljteményének jellege koOvetkeztében a kutatémunka alapvetd szakirodalmi
tamogatasat is ellatja, szakirodalmi informacids szolgéltatdsokat viszont minden, az
egyetemen oktatott és kutatott tudomanyteriileten nyujt.

c) Az Egyetemi Konyvtar nyilvanos konyvtar. Az egyetemi polgarok teljes kori
kiszolgaldsa mellett gylijteményei és szolgaltatasai meghatarozott modon (és térités
ellenében) a varosi lakossag, szakemberek rendelkezésére allnak.

d) Az Egyetemi Konyvtar regionalis konyvtar. A Dél-Alfold legnagyobb
tudomanyos konyvtaraként és a hazai szakirodalmi informéciés rendszer egyik



gerinc-konyvtaraként részt vesz a régid szakirodalmi informdécids ellatasdban, a
konyvtarkozi kdlesonzésen keresztiil pedig a jobb szakirodalmi ellatasban is.

e) Az Egyetemi Konyvtar a konyvtar- és konyvtari informatikai tudoményok tertiletén
tudomanyos és kutatomunka végzésével e tudomanyok fejlesztésében, a kutatasok
gyakorlati megvalositasainak kimunkalasaban is részt vesz.

f) Az Egyetemi Konyvtar az Egyetemen folyé konyvtaros és konyvtari informatikus
képzés tekintetében gyakorlokonyvtarként funkcional.

II. FEJEZET
AZ EGYETEMI KONYVTAR ES AZ UJ KONYVTARI STRUKTURA
1. Torténeti elozmények

A Szegedi Egyetem konyvtara a Szegedi Egyetemet megalapité felsdoktatasi
intézmények (Jozsef Attila Tudoményegyetem, Juhdsz Gyula Tanarképzo Fdiskola,
Szegedi Elelmiszeripari Fdiskola, Szent-Gyorgyi Albert Orvostudomanyi Egyetem,
Zenemuvészeti Foiskola) konyvtari allomanyaibol, konyvtari személyzetébol és
infrastruktirajabol a modern, eurdpai szinvonall, am a korabbindl gazdasigosabb,
hatékonyabb konyvtari szolgaltatasok nyujtasara létrehozott intézmény.

A tervezés stddiumaban a még 0ndllo felsdoktatasi intézmények sajat konyvtari
rendszerekkel, azokon beliil kézponti, kari, intézeti, tanszéki €és mas konyvtarakkal
rendelkeznek, a konyvtarak szama megkozeliti a 150-et. E konyvtarak kiilonféle, sok
esetben kelloképpen nem definidlt és nem Osszehangolt funkcidokkal birnak, a
konyvtarak alapjellege és éppen teljesitett funkcidi kozott nemegyszer jelentds
ellentmondasok fesziilnek. A hatékonysagot €s gazdasagos mikodtetést nem csupan
eleve adott hatalmas szdmuk teszi lehetetlenné, hanem az a spontdn torekvésiik is,
hogy mindegyik minden konyvtari munkafolyamatot végezni akar, mikdzben erre a
feltételek nem voltak s nem is lesznek biztositottak.

Mindegyikiik forrashiannyal, helyhidannyal és a struktara kovetkeztében relativ személyi
allomannyal kiizd. Mindegyikiik, esetenként sajat rendszerén beliil is elszigetelve s
egylttmikodés hidnydban koltségvetési fejlesztést, raktari €s olvasoi férohelyet, a
funkciok modern betoltéséhez eszkdzparkot, a kelld nyitva tartashoz személyzetet
igényel. Belathato ¢és logikus, hogy egyszerre kozel 150 helyen ezeket a fejlesztéseket
megtenni nem lehetséges, am nem is célszerl. Ugyanis sok esetben sziikségtelen,
parhuzamos fejlesztéseket hajtanank végre, eltekintve attdl, hogy a struktirak
valtozatlansaga miatt ez esetben a nagyobb értékek s nagyobb beruhazasok relative
nagyobb kihasznalatlansaga kovetkezne be.

A jelen struktura kialakulasanak torténeti okai vannak, ennek részletes bemutatasatol
eltekintiink. Azt viszont fel kell emliteniink, hogy a mai helyzetet alapvetden
meghatarozza az a tény, hogy az 1921-ben Szegedre kolt6zd, mai nevén Jozsef Attila
Tudoményegyetem a mai napig nem rendelkezik Onalld konyvtarépiilettel, a



Szent-Gyorgyi Albert Orvostudomdnyi Egyetem mai konyvtara sem konyvtar volt
eredetileg, a Juhasz Gyula Tanarképzd Foiskolan nagykonyvtar soha sem jott 1étre.

E fejlodés kovetkezménye, hogy az egységes konyvtari ellatas miatt az egyes
tanszékeknek, intézeteknek a létezésiik érdekében ©6nallo kis konyvtarakat kellett
létrehozniuk, e tény kovetkeztében sokszor atgondolatlan, sokszor egymas ellenében
hat6 volt e konyvtarak ill. a tokéletes mikodéshez kelld feltételekkel nem rendelkezd
nagykonyvtarak kozott.

2. Az elorelépés lehetoségei: egységes, uj konyvtari struktura

Evidens, hogy egységes konyvtari struktarat kell kialakitani. Ez a mar (a Szegedi
Egyetemet megalapitd felsdoktatasi intézményekben) rendelkezésre allo és a jovoben
beszerzendd minden informacidhordozd egységes kezelése, a hozzaférés szintje és
gyorsasaga tekintetében virtualisan egyetlen egyetemi konyvtarat kell jelentsen.

Hogy ez a virtualisan felépiild idedlis konyvtar az Egyetem szolgalataban hogyan
tagoladik, s egyes konyvtari elemei helyileg ténylegesen hogyan mikddnek, azt szdmos
tényez0 hatarozza meg. Ezek a szakteriiletek specidlis jellegébdl és sziikségleteibdl, a
mar létezd0 ¢és jonak itélt megoldasoktol, a kiilfoldi és hazai tapasztalatok
felhasznalasatdl is fliggenek.

Az 1) Egyetemi Konyvtar felépitése esetén a konyvtari szolgaltataisok meghatarozo
részEt, s minden, jelentdsebb szdmu felhasznalot érintd szolgaltatast e nagykonyvtarnak
kell teljesitenie. Emellett (s részben ennek biztositdsa érdekében) a konyvtari rendszer
egésze szamara kell végeznie adott konyvtari munkafolyamatokat (alloméanybeszerzés,
alapfeltaras), illetve a Szegedi Egyetem tulajdondban 1évd, fizikai hordozok formajaban
talalhat6 allomany szinte teljességét tarolnia kell.

A jelenleg is mikodd konyvtarak koziil a legnagyobb a JATE Egyetemi Konyvtar.
Annak ellenére, hogy jelen funkcidi és tapasztalatai alapjan kiemelkedd szerepet jatszik
a jelen rendszerben, az 0j konyvtar felépitése tobb és komplexebb feladat, mint e
konyvtar uj épliletbe torténd telepitése. Az ij konyvtar létrehozasa a ma még fliggetlen
intézmények képviseldinek egyetértését kivanja meg a célok ¢és a feladatok
tekintetében. A Konyvtari Bizottsag az j konyvtar legfobb céljaiban egyetértésre
jutott, rdmutatva arra, hogy foleg a kutatds szempontjabdl az 1) konyvtar mellett is
megmaradoé mas konyvtarak is fontosak.

3. Feltétleniil figyelembe veendd kozos érdekek az wj konyvtari szervezet
létrehozasa soran

e Az Egyetem konyvtari alloménya (barmely pénziigyi forrasbol is szereztetett be, az
Egyetem tulajdonat képezi. Kovetkezésképpen (a kelld allomanyvédelmet is
figyelembe véve) minden egyetemi polgarnak egyenld hozzaférési joga van hozza.

e Az oktatd, kutatd és tanulmanyi munka napi egyéni idopontjait és idotartamat sem
meghatdrozni, sem korlatozni nem lehet, kovetkezésképp a konyvtari
szolgaltatasoknak a nap meghatdrozéan nagyobb részében elérhetdeknek kell
lenniiik.



e Azon szakteriiletek, tudomanyok oktatast, kutatdst szolgaldo szakallomanya,
amelyeket az Egyetemen egységes vagy egymasra épilild képzési rendszerben, de
fizikailag kiilonb6zo helyeken oktatnak, legcélszertibb, ha egy szakkonyvtarban,
ennek hidnyaban a nagykonyvtar szakkonyvtari részlegében helyezkedik el.

e A tarsadalom- ¢és humantudomanyi szakteriiletek esetében a tanszéki szintQ
konyvtarak fokozatos megsziintetésére kell torekedni. E teriileten kiilondsképpen
feltind funkcio- és allomanyi azonossag van a jelenlegi rendszerben a kiilonféle
konyvtartipusok kozott. A legtobb érintett tudoményteriileten a tervezett
nagykonyvtar Osszevont szakgy(jteményei mind az oktatds, mind a kutatas
kiszolgalasa szempontjabol az eddigi megosztottsaggal szemben
Osszehasonlithatatlanul gazdagabb és kényelmesebb lehetdoségeket kinalnak majd.

e Az ¢I0 és élettelen természettudomanyok esetében a nagykonyvtar allomanya
elsOsorban a hallgatéi tanulményi munkéat segitené, a kutatds tdmogatdsa
tekintetében e tudomanyteriileteken a nagykonyvtar a szakirodalmi informacios
szolgéltatasok szétsugarzasat biztositand. E tudomanyteriileteken szakkonyvtarak
(kari vagy intézeti konyvtarak) kialakitasa a célszeri (pl. Orvostudomanyi
Konyvtar, Matematikai Konyvtar stb.)

4. A kialakitandé aj konyvtari struktura alapelemei:

a) az Uj nagykonyvtar (Egyetemi Konyvtar)
b) szakkonyvtarak (kari és/vagy intézeti/tanszékcsoporti konyvtar(ak)

Ezek az elképzelések magukon viselik annak a filozofidnak a nyomait, amelyet az
univerzitast 1étrehoz6 intézmények egyiitt és egyontetiien vallanak: az 0j strukturakban
az épités, a hatékonysag, és sohasem a megsziintetés, a rombolas elemeit kell elotérbe
helyezni.

A megoldéasnak annak a felismerésnek az alapjan kell bekovetkeznie, hogy az eddigi
kozel 150 kiilonféle konyvtar léte nem tarthatd fenn, a nagykonyvtartol kapott
biztonsagos és koncentralt szolgaltatdsok igénye és tudata, a tanszéki konyvtarak
optimalis mikddtetéséhez sziikséges személyzet megfizethetetlensége, a mindeniitt
jelentkezd és a konyvtari terek oktatasi hasznositdsdval megsziintethetd helyhiany a
koncentralodas, tehat a nagykonyvtari elhelyezés iranyaba hatnak.

A Konyvtari Bizottsag tagjai egyetértésre jutottak a konyvtari gyljteményeknek az 1j
konyvtarba torténd alabbi aranyokat mutaté telepitésében:

Jozsef Attila Tudoményegyetem Egyetemi Konyvtar

az 1.000.000 egység konyvtari allomanybol 1.000.000 konyvtari egység
a JATE konyvtari halozatabol
a 400.000 konyvtari egység allomanybol 250.000 konyvtari egység

a Szent-Gyorgyi Albert Orvostudomanyi Egyetem
Kozponti Konyvtara és halozata

200.000 konyvtari egység allomanyabol 100.000 konyvtari egység
a Juhasz Gyula Tanarképzd Fdiskola

halozatabol

a 220.000 konyvtari egység allomanybol 70.000 konyvtari egység

A Szegedi Elelmiszeripari Fdiskola
Kozponti Konyvtaranak allomanyabol



a 40.000 konyvtari egység allomanybol 15.000 konyvtari egység
a Liszt Ferenc Zenekonzervatorium Konyvtara

15.000 konyvtari egység allomanyabol 15.000 konyvtari egység
a Teoldgiai Foiskola Konyvtara

150.000 kotet alloméanyabol 100.000 konyvtari egység.

A fenti szamok azt mutatjak, hogy az 1 épilet 1.550.000 konyvtari egység
allomannyal indul, ezenkiviil az elkovetkezd legalabb 20 év gyarapodasanak, kb.
500.000 konyvtari egységnek elhelyezését kell biztositani.

5. Jelen infrastrukturalis hattér

A szegedi felsdoktatdsi intézmények az 1994-ben elnyert FEFA palyazat sikeres
megvalodsitasaval beszerezhették a VOYAGER integralt rendszer szoftverét, a s
mikodtetéshez sziikséges hardver jelentds elemeit is. Az integralt rendszer egyes
moduljai  (katalogizalasi, OPAC, kolcsonzési, allomanybeszerzési, folyoirat,
konyvtarkozi kolesonzési €s statisztikai modulok) lehetdséget adnak a teljes konyvtari
munkafolyamat szamitogépes végzésére, aminek a 1ényege az, hogy az egyszer valahol
szabvéanyos eldallitott rekord a modulok mindegyikében és minden konyvtarban
egyarant felhasznalhato.

A modulok alkalmazasara, betanulasara fokozatosan keriil sor, a nagykonyvtarba
keriilésig minden modul hasznélatba lesz véve és mikodik. Ennek alapjan az 1j
nagykonyvtar eurdpai és vilagszinvonalat tekintve is magas szinvonalon mikddhet, a
hagyomanyos konyvtari feladatok mellett az elektronikus, virtudlis konyvtari
feladatokat is ellathatja.

A rendszer léte meghatdrozza a nagykonyvtar funkcionalis egységeinek mukodését,
egymashoz vald viszonyat, s természetesen tervezési kihatdsai is vannak. A JATE
Egyetemi Konyvtar az integralt rendszer adaptalasanak folyamatdban klasszikus
konyvtari szervezetét mar részben atalakitani kényszeriilt, igy ez a szervezet bizonyos
mértékig az 0j konyvtar struktiraja tervezésének modelljeként szolgalhat.

III. FEJEZET

AZ UJ KONYVTAR SZERVEZETE ES FUNKCIOI

A Szegedi Egyetem szervezetében az Szegedi Egyetemi Konyvtar az egyetem
kézponti intézményei sordban Onalld intézményként, azonban nem O6nalld jogi
személyként mikodik. Az Egyetemi Konyvtar feletti feliigyeletet az egyetem egyik
alelndke tolti be, a konyvtari igazgatdja kozvetleniil neki felelds, az alelndk pedig az
elnoknek, s rajta keresztiil az egyetemi szenatusnak felel.
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(A) IGAZGATAS és MANAGEMENT

Az Egyetemi Konyvtar mikodtetéséért: menedzseléséért, koltségvetéséért, gyarapitasi
politikdjaért, szolgaltatasaiért, személyzeti politikajaért a konyvtar igazgatdja a felelds.
Az altalanos felelosségen kiviil kdzvetlen szakmai feliigyeleti és ellendrzési felelossége
van az Olvasoészolgélati és Informacios Osztaly (EA), a Szakreferensi Osztaly (EB) és
a Kiilongytjtemények (EC) felett. Munk4jat két igazgatohelyettes segiti, mindkettd
meghatarozott feliigyeleti és ellendrzési feladatokkal. Az egyik igazgatohelyettes
(egyben az igazgatd altaldnos helyettese) a gyljteményi és dokumentumfeldolgozasi
teriilet (Alloméanygyarapitd Osztaly (DA) és Feldolgozé Osztaly (DB) mellett feliigyeli
a Technikai Szolgaltaté Csoportot (B), a masik igazgatohelyettes (egyben a konyvtari
integralt automatizalt rendszer rendszergazdaja) feliigyeli az Automatizalasi Fejlesztési
Osztalyt (C ) ¢és a teljes konyvtari szervezetet az integralt szamitogépi rendszer
szempontjabol.

A Titkarsag (A04) az igazgatok és helyetteseik ligyiratkezelésén kiviil elvégzi az
Egyetemi Konyvtar koltségvetésének, pénziigyi forrasainak figyelemmel kisérését, a
konyvtar tranzakcidibdl keletkezd szamlak nyilvantartasat és tovabbitasat az egyetem
gazdasagi igazgatosagahoz.

Az Egyetemi Konyvtar bar 6nalld intézmény, a személyzet bérkérdéseiben, a miikddési
¢és beszerzési kiadasok szdmlakezelésében, a személyi és dologi koltségek kifizetései
tekintetében a gazdasagi igazgatdsag megfeleld hivatalainak munkdjara tdmaszkodik,
ezért az Igazgatasnak személyzeti és pénziigyi részlegei nincsenek.

Az Igazgatas (A) helyiségeit legcélszeribb abban az épiiletrészben elhelyezni, ahol a
felhasznalokkal kozvetlen kapcsolatban nem 1évd szervezeti és funkciondlis egységek
(C, DA, ¢és DB egységek) is helyet kapnak. Tobbszintes épiiletben gondolkodva e
helyiségcsoportok elhelyezésére altalaban a legfelsd emelet ajanlott. Mivel az Igazgatas
az Egyetemmel és a kiilsd kornyezettel valdo kapcsolattartas szintere is, az érkezd
latogatd szamara konnyen megkozelithetd kell legyen, s az adott épiiletrészben
reprezentativ elhelyezéssel kell birjon. A helyiségek szamdra természetes vilagitas
sziikséges, kivéve a tanacskozd termet, ez lehet mesterséges megvilagitasu. A
Titkéarsag elhelyezése ugy célszer, hogy az igazgatoi és az altalanos igazgatohelyettesi
szoba a vendégek szamara rajta keresztiil (is) legyen megkozelithetd.

(B) TECHNIKAI SZOLGALTATASOK CSOPORT

A Csoport fo feladata a hagyomanyos értelemben vett technikai szolgaltatdsok
biztositasa: a konyvkotés, restauralds, reprografiai szolgaltatdsok, a postai és
aruszallitds fogadésa, ill. a konyvtari széllitdsok kiildése, esetenként kézbesités, a
ruhatar mikodtetése, az konyvtari bejarati ellendrzés és a takaritas. Hangsulyozzuk,
hogy az elektronikus szolgéltatdsok alapfeltételeinek biztositdsa, az épiiletgépészeti
teendok ellatasa nem e csoport feladata. A szamitogépes vezérloterem mikodtetése a
konyvtar mas szervezeti egységének a feladata, az épiiletgépészeti, fiitési stb. szolgalat
a centralizalt egyetemi szolgalat feladata.

A Technikai Csoport vezetdjének munkaszobdja célszerien a bejarati szinten
helyezkedik el.

A Technikai Csoport az altalanos igazgatohelyettes szakmai felligyelete és ellendrzése
alatt all.
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Miutan a konyvszerelés (raktari és helyrajzi jelzettel, vonalkoddal és biztonsagi
cimkével val6 ellatas, osszefoglaloan: labelling) optimélis helye az Allomanygyarapitd
Osztaly keretében van, a kotészetnek ezzel nem kell foglalkoznia. Igy "nyersanyaga"
elsdosorban a raktarakbol (DAOS és DAO06), az olvasoi terekbol (EA11 - EA17), a
kiilongytjteményekbdl (ECO1 - ECO09), valamint a kdlcsonzdbol (EA09) érkezhet, s
ide is kell az elkésziilt anyagot visszaszallitani. Miutdn a teljes beszerzett
dokumentumallomany automatikusan nem kertiil az allomanygyarapitasrol a kotészetre,
az olvasoi terek és a raktarak, a kolcsonzo és a raktarak kozotti felvonods kapcesolat
kovetkeztében a kotésre keriild anyag gyakorlatilag mind kozvetleniil a raktarbol
keriilhet a kotészeti mihelybe, s az elkésziilt anyag a raktar kozvetitésével juthat vissza
a végleges helyére. Vagyis a fentebb emlitett egységek s a kotészet kozotti kozvetlen
szallitasi kapcsolat 1étesitése nem alapvetd fontossagu.

A reprografiai tevékenység a xerox-rendszer(i fekete-fehér és szines masolatok
készitésében, elsdsorban a konyvtari iligymenet szamara készitett masolatok
készitésében meriil ki (a felhasznalok szdmara szintenként sajat hasznalati fénymasolo
eszkozoket kell elhelyezni). Ezen kiviil a felhasznaléi kiilonleges kéréseknek, a k6zos
hasznalati automatdkon el nem végezhetd munkdk elkészitésének tesz eleget. A
klasszikus fénykép, ill. mikrofilm készités nem szerepel a feladatok kozott, ezt a
digitalizalasi technika valtja fel. A reprografiai mihelyt a felhasznalok altal a nyilvanos
térbol konnyen megkdzelithetd helyen kell elhelyezni.

A postai €s egyéb kiildeményeknek (levelek, azonban esetenként akar 100 kg-on feliili
csomagok) fogadasara az épiilet also szintjén kell kialakitani helyiséget. Miutan a nagy
mennyiségl kotelespéldany szolgaltatds megszint, a jellemzd a napi rendszeres és
sulyat tekintve Osszesen 100 kg alatti érkezés, a bel- és kiilfoldi nagy szallitok
viszonylag ritkén kiildenek 100 kg feletti csomagokat. Mivel a konyvtar az egyetem
konyvtari halozata tagkonyvtdrai szamdara is elvégzi a dokumentumbeszerzést (s
esetenként a feldolgozast), e dokumentumoknak a tagkdnyvtarakba szallitdsaval is e
csoport foglalkozik.

A levelek a Titkarsagra (A04), a dokumentumkiildemények az Alloméanygyarapito
Osztalyra (DAO03), a konyvtarkozi kolcsonzésben érkezett dokumentumok a
konyvtarkozi kolesonzésre (EA10) tovabbitandok. Kiildeményeket kiildenek ki a
konyvtarbol a fogadasnal is feltiintetett egységek, a csomagolas is a fogadohelyiségben
torténik (sziikség esetén a takaritd v. ruhatari személyzet bevonasaval).

A konyvtarnak azzal kell szamolnia, hogy az elsdsorban a hallgatoi korbol kikertiild
hasznal6i lakésukrol (lakas, albérlet, kollégium stb.) altalaban reggel a teljes napra
sziikséges felszerelést (tankonyvek, flizetek stb.) tartalmazd nagyobb csomaggal
jonnek el, s e csomagoknak s a felsdruhdzatnak az olvasoéi terekben valo szétszorasa
komoly problémat jelentene. Ezért a konyvtarhasznald az eldcsarnokban a konyvtari
ellendrzd ponton athaladas eldtt kabatjat, csomagjat a ruhatarban adja le. A ruhatar
alkalmas kell legyen a konferencia- ill. tantermekben érkezdk kabatjainak befogadéasara
is.

Az eldcsarnokbol a felhasznalok szamara a konyvtari nyilvanos terek megkdzelitése,
valamint e terek elhagyasa ellendrzd ponton (tobb elemi ellendrzd kapu) keresztiil
torténik (részletesebben késdbb, az Olvasodszolgalati Osztaly részben). A kapuk
kozelében ezek mikodésével kapcsolatosan intézkedni tudd ellendr szdmara pult
helyezendd el, a személyzetet e csoport biztositja.

A Technikai Csoport biztositja a konyvtar olvasoi tereinek és hivatalainak rendszeres
takaritasat, a kozlekedd terek, raktarak idonkénti nagytakaritdsa kiilsd cég feladata
lesz.
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A csoport kezelésében mikodik a pihenésre és étkezésre rendelt helyiség is (BO7).

(C) AUTOMATIZALAS FEJLESZTESI OSZTALY

Az Osztaly harom tertiletért felelds:
e a konyvtari integralt automatizalt rendszer mikddtetése, rendszerfejlesztés,
o szoveges, képi ¢és audio-vizudlis dokumentumok digitalizalasa, elektronikus
archivalas
e a konyvtar hardver-eszkozeinek napi karbantartdsa, kisjavitdsok elvégzése, a
halozat ellendrzése
Az Osztaly iranyitasaért az osztalyvezetd felelds, a szakmai feliigyeletet és ellendrzést
a rendszergazdai feladatokkal is megbizott masik igazgatohelyettes latja el.
Az Osztaly helyiségei egy tombben, a nyilvanossag altal hasznalt teriiletektol
biztonsagosan elkiilonitve helyezenddk el. A kdzponti szamitégépes terem (fo szerver,
szerverek, nagy teljesitményl tarolok, héalozati nagy teljesitményl eszkozok stb.)
kiilonleges védettséget kivan, belépést csak felhatalmazasi koddal ellatott
személyeknek szabad biztositani. A nagy teljesitményll szamitégépek kiilonleges
légkondicionalasi feltételek biztositasat ma mar nem igénylik, azonban rendkiviil fontos
kovetelmény a tobb eszkoz termelte hdnek a hitése, allanddé max. 20° C hdmérséklet,
valamint a teljes pormentesség biztositasa.
Az édlloméanyvédelem egyik eszkozeként, azonban régi, értékes dokumentumallomany
hasznaltatasanak egyik lehetoségeként is, valamint tisztdzott szerzdi jogi viszonyok
mellett modern dokumentumok elektronikus szolgaltatasi formdjaként a szdveges,
képes, sdt hagyomanyos audio-vizudlis anyag digitalizaldsa egyetemi konyvtarban
elotérbe keriil. A digitalizalds, elektronikus archivéalas elsdsorban a konyvtar
dokumentumait érinti, igy funkciondlis kapcsolata a raktarakkal (DAOS5, DA06), a
kiilongyhjteményekkel (EC), valamint a feldolgozassal (DB) van.
Az Osztdly az konyvtar teljes automatizaltsiga kovetkeztében kozvetlen szakmai
kapcsolatban all a konyvtar minden szervezeti egységével, részben elméleti sikon
(fejlesztés), részben a gyakorlatban (termindlok, elektronikus eszkdzok napi
karbantartéasa, kisjavitasa). A javitast igényld eszkozoknek (a konyvtar barmely fizikai
helyérdl) az osztalyhoz tartoz6 mihelybe szallitasa szallitokocsikon torténik, tehat a
hozzaférési utvonalakat ezek szdmara biztositani kell.

(D) GYUJTEMENY és FELDOLGOZAS

A funkcionalis egység szakmai feliigyeletéért ¢&s ellendrzéséért az altalanos
igazgatohelyettes a felelds. Az egység két osztalybol all: Allomanygyarapité Osztaly és
Feldolgoz6 Osztaly. Mindkét osztaly élén osztalyvezetd all.

Kozvetlen kapcsolatban egyik osztdly sincs a felhasznalokkal és a nyilvanos terekkel.
Ennek kovetkeztében az osztilyok elhelyezése a nyilvanos terektdl elkiilonitve,
helyrajzilag az épiilet legfelsd szintjén lehetséges. Mindkét osztaly munkéjaban a teljes
allomany elektronikus rekordkonverzidjaig a hagyomanyos cédulakatalogusokat is
hasznalja, az ezeknek helyet ad6 nyilvanos katalogustér (EDO1) €s az osztalyok munka
terei kozott az utat lehetdoség szerint le kell roviditeni.
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(DA) ALLOMANYGYARAPITO OSZTALY

Az osztidly feladata barmilyen tipust dokumentum megrendelése, érkeztetése
(leltarozas, szamlakezelés) , a dokumentumok konyvtari hasznélatra alkalmassa tétele
(dokumentum-szerelés).

A dokumentumok a postai és aruszallitasi fogadohelyiségbol (B06) keriilnek ide, a
szallitas felvondk és szallitd kocsik segitségével torténik.

A megrendelésre beérkezett, vagy kiadoktol, boltokbol megtekintésre kiildott
dokumentumokat a hetenkénti beszerzési dontésekhez elo kell késziteni. Erre a célra,
valamint a rendeléseket tevd szakreferensek tajékozodasara szolgald konyvészeti
eszk6zO0k (nemzeti bibliografidk, konyvjegyzékek, kiaddo prospektusok stb.)
elhelyezésére szolgdl a gyarapitasi tandcskozd terem. Az alloméanygyarapitas
folyamatdban a gyujtokornek megfeleld kivalasztd, javaslattevd tartalmi elemet a
szakreferensi osztaly munkatarsai végzik, ennek kdvetkeztében az osztaly munkatérsai
elsdsorban a beszerzés technikai feladatait bonyolitjak le, az itt dolgoz6 munkatarsak
kozép- ¢és felsofoktl végzettségliek. Munkajuk jellege megkdveteli a kozos
munkatérben valo elhelyezkedést, ebben azonban egyedi munkafiilkék kialakitasa
sziikséges. A munkatérben a munkafolyamatba vett mivek s a kozdsen hasznalt
segédkonyvtari anyag (egyiittesen 2.000 kotet) is elhelyezendd. A munkatarsak az
éppen munkaba vett dokumentumokat szallitokocsikon taroljak. A konyvszerelésre is
az osztalyon keriil sor, a beszerzési folyamat zar6 elemeként. Ez a beszerzoi
munkatérrel szoros kapcsolatban 1évo helyiség. A dokumentumok ezutan a Feldolgozo
Osztalyra (DB) keriilnek at, ezért célszeri a két osztily szoros egymas mellé
telepitése.

Az integralt automatizalt konyvtari rendszer kovetkeztében a munkafolyamat (kivéve a
szallitas ¢és a szerelés egyes miuveleteit) teljesen automatizalt, ezért az itt dolgozd
munkatarsak mindegyike szamitogépet, terminalt hasznal.

A munkavégzés jellege kovetkeztében a munkaterem és az osztalyvezetdi szoba
szdmara természetes vilagitast kell biztositani.

Az osztaly feleldosségi korébe tartoznak a raktarak. Két tipusuk sziikséges, a
hagyomanyos zart raktar és a tomor, vagy kompakt raktar. A tomor vagy kompakt
raktarba (DA06) az egyetem konyvtarainak olyan (600.000 kotet, hagyomanyos konyv
¢s folyoirat) anyaga keriil tarolasra, amely még képvisel tudomanyos €s informacios
értéket, amelyet azonban nagyon ritkan keres a felhasznal6. A hagyomanyos zart
raktarba (DAOS) a jelentds keresettségnek 6rvendd, de a széles olvasokdzonség altal
mar nem napi gyakorisdggal hasznalt, ill. a szabadpolcos olvasoi térbe nem férd anyag
(az egyetem konyvtarainak allomanyabol 1.000.000 kotet jellemzden konyv és
folyoirat) keriil. A raktarak elhelyezése az olvasoi terekkel (EA 11-EA17) és a
kolcsonzovel (EA09) vald kozvetlen (felvondkkal is megoldhatd) kommunikacidt
biztositdo mddon kell torténjen. Mivel az 10j épiilet 1étrehozasanal fontos szempont a
helytakarékossag, bar a sziikséges teriileteket ugyan az ismert normak (Id. késdbb)
alapjan adjuk meg, tidvézlendd minden olyan megoldas, ami ezeket csokkenti. Ilyen
lehetdség a tobbszintes raktarozas, jelentds belmagassag valasztasa esetén, ill.
szabvany konyvtari belmagassag esetén azt ezt fiiggdlegesen teljesen kihasznalod
polcozat stb.

A jelentds nagysagu szabadpolcos olvasoi terek eldrelathatdan csokkentik a raktari
kiszolgalas forgalmat. Ezért a raktdri dokumentumok szallitasaban, kiszolgalasdban
manualis modszerek alkalmazasa megengedett, szallitokocsikkal, az egyes szintek
kozott azonban felvondkkal.



14

A raktéarak a szamitdégépes konyvtari rendszerbe bekapcsolt munkateriiletek, a raktari
személyzet tartdzkodasi pontjain terminalelhelyezés lehetdségét biztositani kell.

(DB) FELDOLGOZO OSZTALY

Az osztaly feladata a konyvtar és az egyetem tobbi konyvtarai szdméra beszerzett
dokumentumanyag feldolgozésa, formai és tartalmi feltarasa (a tartalmi feltarasban a
szakreferensi osztaly munkatarsai jelentds részt vallalnak).

A feldolgozas munka terét az allomanygyarapitd osztalynal ismertetett modon kell
kialakitani. A munkatarsak kozép- és felsofokil végzettségli konyvtarosok, akik
munkdjukat  szamitégépen végzik. A  munkafolyamatban éppen  szerepld
dokumentumok széllitokocsin és polcokon tarolddnak. Segédkonyvtari anyaggal
egylitt a munkatérben kb. 2.000 kdtet dokumentum egyideji elhelyezése sziikséges.

A feldolgozott dokumentumok innen keriilnek a célallomasokra, a raktarakba (DAOS,
DAO06), az olvasoi terekhez (EA11-EA17) ¢€s a kiilongyhjteményekhez (EC), valamint
a mas konyvtarakba val6 kijuttatds céljabol a postazdba (B06).

(E) OLVASOSZOLGALAT és TAJEKOZTATAS

E virtualis funkcionalis egység az Olvasoszolgalati Osztalybol, a Szakreferensi
Osztalybdl ¢és a Kiilongyljteményekbol all, szakmai feliigyeletét €s ellendrzését az
igazgatd latja el. A Szakreferensi Osztaly kivételével ez a funkcionalis egység a
felhasznaloval a legszorosabb kapcsolatban van, az itt dolgozé munkatdrsak munka
tereinek nagy része is a nyilvanos terekben nyer elhelyezést. Ugyanakkor a
munkafolyamatokbol kovetkezd, nagy figyelmet igényld munkak szdmara olyan munka
fiilkéket is kell biztositani, amelyek a nyilvanossagtol elszigeteltek.

A nyilvéanos terekre a flexibilitas biztositasa alapkovetelmény. Ennek fokdban azonban
jelentds kiilonbségek vannak. Az olvasoéi terekben a szakrészlegek kialakitdsa merev
falak alkalmazasa nélkiil oldand6 meg, mikdzben a kiilongyljtemények korlatozott
nyilvanossaga (a specidlis érdeklddésti felhaszndlok veszik igénybe ezeket) és
allomanyvédelmi szempontjai esetenként falak alkalmazasat kovetelik meg. A
konyvtarhasznalat jelentds elemévé valt a elektronikus eszkozok és forrasok
hasznalata, ennek kovetkeztében a nyilvanos olvaséi terekben is kovetelmény az
elektronikus halézatok olyan kialakitdsa, hogy olvas6i ¢és munkaterminalok e
terlileteken barhol telepithetdk legyenek.

A funkcionalis egység bejarati eldcsarnokban kezdddik, az ellendrzd pont utdn. Az
ellendrzd pont magneses erdtéren alapuld ellendrzési rendszert jelent (ezt elore azért
kell megadnunk, mert a leendd konyvtarba keriild dokumentumok jelentds része, tobb
mint szazezer kotet mar magneses védocsikkal van ellatva).

(EA) OLVASOSZOLGALATI OSZTALY

Az olvasé a konyvtari bejaraton (ellendrzd pont) athaladva olyan téregységbe jut,
amely négy elemre tagoldodik, s amely koziil harom alapvetd fontossagi nyilvanos
szolgaltatast ad a szamara. A negyedik elem (kiallitasi teriilet, EA22) bevezeti az
olvasot a Iényegi konyvtari szolgaltatdsokhoz, egyben a bejarati csarnok zajat is
megsziri a konyvtari tér iranydba. A kovetkezd harom térelemben egyikében célszeri
elhelyezni a nyilvanos katalogusokat (EA21), amelyek fo feladata a konyvtar olvasoi
szamara tajékoztatas nyljtasa a konyvtar alloményarol. Ezek a kovetkezok:
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e a teljes elektronikus konverzidig még haszndlandd, a konyvtar allomanyat
hagyomanyos médon feltaré nyomtatott és kézirasos kataldguscédulakat tartalmazo
katalogusszekrények,

e az OPAC-hoz (elektronikus, szamitogépes on-line katalogus) hozzaférést biztositd
PC-terminalok,

e a mas konyvtarak OPAC-jainak hasznalatat lehetové tevo Internet-hez hozzaférést
biztosité PC-terminélok.

A katalogusok hasznalatarol itt konyvtaros tdjékoztat. A funkcidonak megfeleloen e
térben az OPAC, illetve Internet hozzaféréshez 35 terminal helyezendod el.

A masodik térelemben a tdjékoztatd szolgalat (EA04-EA07) helyezkedik el.
helyezkedik el, 20.000 kotetes segédkonyvtari alloméanyaval. A feladat a konyvtar
hasznal6i szamara, kiilondsen pedig az oktatok, kutaték és a hallgatok szamara a
hagyomanyos ¢és elektronikus forrasok felhasznalasaval altalanos €s szakinformaciok
nyujtasa, keresés ingyenes €s kereskedelmi szak adatbazisokban, informacio tovabbitas
a felhasznalohoz, informacio szétsugirzas az egyetem hdalozatdban. A tdjékoztatd
csoportvezetd (EA04), illetve a fizetéses adatbazisokbdl torténd tdjékoztatds (EA06)
szamara ugyanebben a térben, de elkiilonitett munkaszobadk kialakitasa sziikséges.
Ugyanez vonatkozik a specidlis tajékoztatasi feladatot teljesitd Amerikai Felsdoktatasi
Tajekoztatd Kozpontra (EA07) is. E szolgalatokban magasan kvalifikalt konyvtari és
informacids szakemberek dolgoznak, munkaeszkoziik a szamitogép.

A harmadik térelemben a kdlcsonzés és a konyvtarkozi kdlesonzés szolgaltatasait veszi
igénybe a felhaszndld. A kolcsonzés a kdlcsondzhetd miveknek a konyvtarbol valod
kiadasat illetve visszavételét végzi a konyvtari integralt szamitdégépes rendszer
megfeleld moduljat hasznalva. Ugyancsak itt torténik a konyvtarat hasznalok adatainak
tarolasa ¢€s a beiratkozas. A kikolcsonzendd dokumentumokat az olvas6 megtalalhatja
a szabadpolcos olvasoi terekben s maga viszi a kdlcsonzd szolgalathoz, a zart raktari
anyagot a kolcsonzd kérésére a raktarbol a kolcsonzobe kiildik. A kolecsonzd tehat
konnyen és egyértelmlien megkozelithetd kell legyen a szabadpolcos olvasoi terekkel,
¢s szoros kapcsolat kell kozte és a raktarak kozott. A kikolesonzott konyv biztositd
csikjanak demagnetizalasa a kolcsonzoben torténik, az ellendrzd ponton keresztiil tehat
csak a kikolesonzott konyv vihetd ki riasztas nélkiil. A kolcsonzoben lehetdoséget kell
biztositani termindlokkal ellatott kdlcsonzd pultok (5 db) Iétesitésére, a kdlcsonzésre
elokészitett kb. 2.000 dokumentum taroldsdra ill. a visszaérkezettek ideiglenes
elhelyezésére, 10.000 kotet, leggyakrabban hasznalt jegyzet szabadpolcos
elhelyezésére, ill. kb. 50 latogatd egyideji jelenlétére. A kolcsonzd elhelyezését a
nagyobb térben ugy kell megoldani, hogy a kdlcsonzési munkaidd befejeztével a
pultrendszer és a kolcsonzésre elokészitett anyagokat tartalmazo polcok a nyilvanos
tértol elzarhatok legyenek. A kolcsonzd csoportvezetd €s az elemzd munkét is végzd
konyvtarosok szdméra a munkaszobdk a nyilvanos tértdl elkiilonitetten, de ebben a
téregységben hozandok létre.

A konyvtarkozi kolesonzés (EA10) a mas konyvtarak allomanyabdl a konyvtar olvasoi
szdmara megkért dokumentumok fogadasat és visszakiildését, illetve a mas
konyvtarak altal kért dokumentumok megkiildését ¢és visszavételét jelenti. A
kolcsonzoi térben helyezendd el, azonban elkiilonithetd, zarhat6 modon. A
munkaeszk6zok itt is szadmitogépek, termindlok. A konyvtarkozi kolcsonzés
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kapcsolatban van a kolcsonzonél emlitett egységeken kiviil a posta kiildések
helyiségével (B06) is.

(EA11-EA17) Nyilvanos (szabadpolcos) olvaséi terek

A funkcionalis egység irdnyitasaért az olvasdszolgalati csoportvezetd felel.

Az olvasoi terek a Konyvtarban kettds funkciot 1atnak el minden esetben:

e a "klasszikus olvasotermi" funkcio: az olvasé itt taldlja meg mindazon fontos
kézikonyveket, monografidkat, amelyeket munkajahoz a leggyakrabban hasznal, s
amelyek esetenként egyediségiliknél, értékiiknél, mas esetben azért, hogy legalabb
egy példany beldliik mindig elérhetd legyen a Konyvtarban, csak kizarolag helyben
olvashatok,

e a szakirodalom szabadpolcos kivélasztasanak funkcidja: az olvasdé az adott
tudomanyteriileten a Konyvtarban rendelkezésre allo szakirodalom barmely
dokumentum hordozéon megjelent anyagat, azokbol a leggyakrabban hasznaltakat, a
legijabb kiadasokat (ezekbdl alkalmanként tobb példanyt is) szabadon hozzaférhetd
polcokon taldl meg, s a csak helyben olvashatok kivételével ki is kdlcsondzheti
azokat.

Az olvaséi térben tudomdényteriileti megoszlasban helyezkedik el a gyQjtemény,
alapszempont azonban, hogy minden teriileten elkiiloniil egymastdl a monografikus
mivek ¢és a folybiratok csoportja, illetve egyes esetekben nem hagyomdanyos
dokumentumok is elhelyezésre keriilnek. Az olvasoi térben a "klasszikus olvasotermi
funkcid" teljesitéséhez, a szakirodalom helyben tanulmanyozéasédhoz, tanulashoz,
kutatdshoz zajmentes terekre van sziikség, az olvasdi helyek elhelyezésének
tervezésekor ezt maximalisan figyelembe kell venni.

Az olvasoi terek szamitogépes haldzatanak tervezésénél figyelembe kell venni, hogy
az egyedi olvasdi haszndlati munkadllomas (akar a Konyvtar altal biztositott allando,
akar az olvaso altal magaval hozott hordozhatd) hasznalatara egyre altalanosabb lesz
az igény. A hélozati tervezésnek gondolnia kell tehat arra, hogy az olvasoéi tér barmely
részén halozati kapcsolodasok adottak legyenek, vagy a késobbiekben is kiépithetok
legyenek. Az olvasdi terek belmagassaganak, szelldzésének, hiités-futésének
tervezésekor a PC-termindlok, munkadlloméasok 4altal kibocsatott hdomennyiség is
figyelembe veendo.

Az olvasdi tereknél az olvasoi férohelyek természetes megvilagitast is igényelnek.

Az olvasoi terek kialakitasanak 4altalanos kovetelménye a maximadlis flexibilitas
biztositasa. A szakolvasoi terek kozott merev, falakkal torténd elvalasztas nem
sziikséges és nem is indokolt. A varhat6 hasznélati gyakorisag alapjan az olvasoéi terek
tobb szinten torténd tervezése esetén az alacsonyabb szintekre az 4ltalanos igényt
kielégitd, illetve legnagyobb szaml olvasoi férohelyekkel megadott tereket kell

elhelyezni. Az olvaséi terek 7 nagyobb egységre oszthatok, ezek kozil 5
tudomanyteriiletek szerint differencialt olvaséi tér. Minden olvaséi tér merev falak
nélkiil is elkiilonithetd, feliratokkal rogton felismerhetd kell legyen, a polcok is
megfeleld feliratokkal ellatottak kell legyenek.

Az 6t szakolvasoi térre altalanos jellemzok az alabbiak:

e Mind az 6t szakolvasotermi egységben az adott tudomdnyteriiletekhez tartozo
minden tipusi dokumentum (kdényv, folydirat, nem hagyomanyos dokumentumok:
CD-ROM, video stb.) elhelyezésre kertil, annak a fo rendezo elvnek a betartdsaval,
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hogy a konyvek és a folydiratok az egyes egységeken beliil kiilon elhelyezést
nyernek.

e A nagyobb tudomanyteriileteken belil az egyes szakteriilethez tartozo
dokumentumok egylitt, egy egységben, blokkban helyezenddk el. Ezek a blokkok
ugy tekintenddk, mind a nagyobb teriiletek alrendszerei Mindegyik alrendszer (az
altalanossagban nem kolcsondzhetd folyoiratok kivételével) egyiitt tartalmazza a
helyben olvashato és a kdlcsondzhetd szabadpolcos alloméanyt (e hasznalat jellegére
utald egyértelmi vizualis jelzéssel).

e A szabadpolcos olvaséi s egyben szabad kivalasztasi polcrendszernek az adott
szakolvasoi tér olvasoi férohelyeihez ugy kell kapcsolodniuk, hogy a zavarasmentes
olvasas, tanulas biztositott legyen.

e Azok, akik ez Ovezetben csak a kikdlcsonzendd konyveket keresik, a konyv
megtaldlasa utdn a kolcsonzd szolgalathoz a helyben olvasdk zavardsa nélkiil
juthassanak el.

Az olvasotermekben a szabadpolcos hasznédlat kényelmi feltételeit biztositani kell,
azonban a helytakarékos megoldasokra, példaul a 6 vagy 7 polcos kiosztast
polcozatokra gondolni kell. Az alapteriileteket az ismert normaknak megfelelden
kozoltiik, azonban iidvozlendd minden, a helyigény szlkitését eredményezd megoldas.
Az olvasoi terek padlozata csendes, és pormentes kozlekedést biztosito kell legyen.

A 7 nyilvanos olvasoi tér a kovetkezo:

(EA11) Kurrens folydiratok altalinos olvaséi tere. A szakolvasoéi terek a
szaktudomanyi folyodiratok elhelyezésére adnak lehetdséget, az altalanos jellegliek
hasznéltatasara ez a tér szolgal. 500 kurrens folyoirat legfrissebb és évi szamai, 50
olvasoi férdhely és konyvtarosi pult helyezendd el.

(EA12) Altalinos és tarsadalomtudomanyi olvaséi tér (altalanos mivek, filozofia,
pszichologia, allam- és jogtudomany, politoldgia, pedagogia, kdzgazdasdgtudomany,
gazdasagi foldrajz, néprajz, teologia és vallastudomany, zene stb.) Az Un. alrendszerek
szdma e nagy egységen beliil minimalisan 7: altalanos mivek, filozofia, allam-és
jogtudomany, kozgazdasagtudomany, pedagodgia, teoldgia, mivészetek és egyéb
tarsadalomtudomanyok).

100.000 kotet konyv, folyoirat, audiovizudlis dokumentum, 200 olvaséi férdhely és
konyvtarosi pult helyezendd el.

(EA13) Torténettudomanyi olvaséi tér (a klasszika-filologia, mivészettorténeti és
régészeti tudomanyok allomany szintén itt keriil elhelyezésre). Az alrendszerek szama
a nagyobb egységen beliil legaladbb 4 (egyetemes torténelem, magyar torténelem,
klasszika-filologia, régészet).

50.000 kotet konyv, folydirat, audiovizualis dokumentum, 1800 olvasdi férohely és
konyvtarosi pult helyezendd el.

(EA14) Magyar és idegen nyelvek és irodalmak olvasoéi tere



18

(az éltalanos ¢és az alkalmazott nyelvészet mellett az irodalomelmélet,
irodalomtorténet, a kiilonféle nyelvek nyelvészete, a kritikai kiadasok, antologidk,
gytjteményes munkak, kiemelkedd szépirodalmi alkotasok helyezendok itt el)

Az egységen beliili alrendszerek szama legalabb 5 (altalanos ¢és alkalmazott nyelvészet,
magyar irodalom, vilagirodalom, magyar nyelvészet, idegen nyelvek nyelvészete)
110.000 kotet konyv, folyoirat, audiovizudlis dokumentum, 180 olvaséi férdhely és
konyvtarosi pult helyezendsd el.

(EA15) Elettudomanyi olvaséterem (biologia, agrartudomanyok, orvostudomany). A
nagy egységen beliili alrendszerek szdma legaldbb 4 (biologia, agrartudomanyok
kiilonos hangsullyal az élelmiszer tudomanyokra, orvostudomany, farmakolédgia)
40.000 kotet konyv, folyoirat, audiovizualis dokumentum, 150 olvasoi férohely és
konyvtarosi pult helyezendo el.

(EA16) Matematikai és természettudomanyi olvaséterem (matematika,
informatika, fizika, csillagdszat, kémia, mérnoki tudomanyok, természeti foldrajz. Az
egységhez tartozo alrendszerek szdma minimum 6 (matematika, fizika, csillagiszat,
kémia, természeti foldrajz, mérnoki tudomanyok).

40.000 kotet konyv, folydirat, audiovizualis dokumentum, 150 olvaséi férohely és
konyvtarosi pult helyezendo el.

(EA17) Osztrak Konyvtar olvasoi tere. Az Osztrak Koztarsasag kormanya altal
nyilvanos hasznalatra adott osztrak vonatkozasu gyljtemény, amely az egyetem
Osztrak Tanszéke hallgatoinak szamara is szamos kotelezd tananyagot tartalmaz.

A térben 10.000 kotet elsdsorban konyv és folyoirat helyezendd el, a gy(jteményhez
olvasoi férohelyet a tarsadalomtudomanyi olvasoi térben adott helyek biztositanak,
ezért az Osztrak Konyvtarat e szakolvasoi tér mellett kell elhelyezni.

A nyilvanos olvasoéi terekben a fentebbi szakolvasok mellett néhany egyéb, specialis
szolgaltatast nyujté teret is ki kell alakitani. Ezek a kovetkezok:

(EA18) Kutatoéi fiilkék

Az olvasoszolgélat nyilvanos tereiben kell lehetdséget biztositani a hosszabb
idotartamu tudomanyos kutatdsok végzéséhez. Erre 15 kutatoi fiilke kialakitasa
szolgal.

(EA19) Tobbfunkcios helyiségek

Szintén a nyilvanos terekben kell biztositani lehetdséget a felhasznaldi oktatasra, a
konyvtari  rendszeres  tovabbképzésekre, a  hangos  zenechallgatisra  és
multimédiahasznélatra (EA19). Az erre a célra szolgélo terek teremként alakitandok ki,
amelyek megfeleld hangszigeteléssel rendelkeznek.

(EA20) Hallgatéi szamitogépes munkahelyek terei. Az Uj konyvtarban a
szakolvasoi terekben fokozatosan lehet biztositani majd annyi terminalos, ill. PC-s
olvasdi helyet, amennyi az elektronikus hordozon elérhetd dokumentumok
tanulmanyozéasdhoz sziikséges. Emellett és ezzel egy iddben tanuldhelyet kell
biztositani azon (jelentds szamu) hallgatoi tipus szdmara, amely szakképzésének irdnya,
természete elsdsorban szamitogép hasznalatot, haldézaton elérhetd elektronikus
informéciok és tananyagok folyamatos hasznalatat kdveteli meg. Ugyancsak teret kell
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biztositani olyan hallgatéi tanulmanyi kotelezettségek teljesitésének is, mint
diplomamunka, dolgozatok készitése, o©nallo gyakorlas, feladatmegoldas stb.
Ugyancsak lehetdséget kell biztositani az Internet adta mavelddési, kapcsolattartasi
lehetdségeket igényld hallgatok szamara is.

Az 50-50 szamitogépes munkahely elhelyezésére alkalmas két teret az olvasoi terek
kozvetlen szomszédsagaban (célszerlien az elsd két olvasoi teret is tartalmaz6 szinten),
azonban azoktol fallal elhatdrolva kell létrehozni. Az itt folyd, szdmos esetben
csoportmunka jellegl tevékenységekhez a térben 4-8 munkahelyes csoportokat kell
képezni.

Az olvasdszolgalati konyvtarosok munkaszobai

Az olvasodszolgalatban dolgoz6 felsdfoku és kozépfoku végzettséglh konyvtarosok
munkaidejiik legnagyobb részét a nyilvanos terek szolgalati helyein toltik el, azonban
elemzd, bibliografizald6 munkajuk végzéséhez munkaszobdk kialakitasa is sziikséges.
Ezek elhelyezése az olvasoi terek kozelében kell torténjen.

(EB) SZAKREFERENSI OSZTALY

Az integrdlt automatizalt konyvtari rendszer léte a szervezeti struktira merev
osztalyhatérait feloldja, a szakmai feleldsség dominancidja kovetkeztében 1étrejonnek
ugyan szervezeti egységek, azonban munkdjuk szorosan Osszekapcsolodik. A
Szakreferensi Osztaly tipikusan az a szervezeti egység, amely munkajaval tobb mas
egység szakteriiletét is keresztezi, illetve részt vallal beldle. Az itt dolgozo6 felsdfoku
végzettségli  szakreferensek azok a magasan képzett konyvtarosok, akik
szakképzettségiiknél fogva egy-egy tudomanyteriilet allomanyanak gyarapitasat, szak
szempontu feltarasat, s az adott szakteriilettel kapcsolatos tajékoztatast végzik, tehat
harom mas osztdly munkajaval vannak kapcsolatban. Munkaszobaikat ugy kell
elhelyezni, hogy a szaktajékoztatési feladataikat az olvasdi terekben (EA11-EA17) és
a tajékoztatd térben (EAO05) hivasra konnyen elldthassdk. Munkdjuk szamitogéphez,
terminalhoz kotddik.

A szakreferensek munkdjanak Osszefogasat egyikilk sajat feladatai mellett
osztalyvezetdi beosztasban végzi.

(EC) KUILONGYUJTEMENYEK

Egyes esetekben a kiilondsen kiemelkedd értekek veédelme, specidlis dokumentumok
sajatos elhelyezési illetve hasznaltatasi igényei, specidlis kezelésméddot kivanod
allomanyrészek elhelyezése a Konyvtarat arra késztetik, hogy meghatarozott allomany
részeiket a tobbitdl, az atlagostol kiilon helyezzék el. Vannak esetek, amikor az
allomany tartalma, az adomanyozo6 kiilon kikotése, vagy €ppen a haszndlat jellege,
vagy éppen a hasznalok csekély szdma miatt helyez el a Konyvtar az allomany
egészetdl elkiilonitve részeket. Ezek dsszefoglaloan a kiilongyljtemények.

Mindezen gy(jteményekre az a jellemzo, hogy altalaban egyiitt kell teret, helyez adni a
konyvtarosnak, a felhasznalonak (kutatd) €s az adott specidlis gyQijteménynek.
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Az itt dolgozé konyvtarosok felsdfoku végzettségli munkatarsak, munkajuk Osszetett,
a feldolgozastol, szolgalattél a kutatasig terjed. Mindegyikilk munkaeszkoze a
szamitogeép, termindl.

A Kiilongytjtemények nem alkotnak ©nallo szervezeti egységet, Osszességiikben
azonban funkcionalis egységet képeznek. Szakmai felligyeletiiket az igazgato latja el.
A kovetkezdkben felsorolt kiilongyQjtemények elhelyezését arra tekintettel kell
megoldani, hogy a felhasznaloknak egy vékony rétege rendszeresen hasznalja ezeket,
tehat a nyilvanossag szamara korlatozottan hozzaférhetoek, azonban esetenként
specialis allomanyvédelmi igényeik is vannak.

(EC01) Régi és ritka konyvek gyiijteménye. E térben elhelyezést (esztétikailag is
megfeleld és a régi konyvekhez illo elhelyezést) kell biztositani a régi konyvek szamara
(12.000 kotet), a segédkonyvtar szamara (2.000 kotet), hely kell a régi magyar és
kiilfoldi konyvek feldolgozasaval, kutatasaval foglalkoz6 felsdfoku végzettségh
konyvtarosoknak, s a kutatok szamdra is. lehetdové kell tenni specidlis egyetemi
szeminariumok tartasat is.

(EC02) Kéziratok gyijteménye. A feladat archivalni, feldolgozni a kéziratokat és a
kutatok szamara hozzaférést biztositani. A kéziratok specialis dossziékban, polcokon
keriilnek elhelyezésre.

(ECO03) Altajisztikai és magyar ostorténeti gylijtemény. Két vilaghiri magyar tudos
gyljteményének elhelyezése a feladat, ehhez biztositani kell a kutatok és az altajisztika
szak kis szamu hallgatdsaga szamara a hozzaférést. Specialis feladat a két gytjtemény
egy térben, de szimbolikus kettévalasztassal torténd elhelyezése. Az elhelyezendd
gylGjtemény 12.000 kotet foleg monografia és 12.000 egység kiilonlenyomat,
apronyomtatvany.

(EC04) Kisebbségtorténeti gylijtemény. A gy(jtemény 12.000 kotetnyi, a kozép- és
kelet-europai régio régid kisebbségeinek torténetére vonatkozd konyv és folydirat
anyagat kell elhelyezni, s ennek hasznalatat kell biztositani a kutatok és specidlis
szakos hallgatok szamara.

(EC05) Egyetemi doktori és PhD értekezések gyljteménye. A viarhatod
gyarapodassal egyiitt 12.000 disszertacid elhelyezésére keriil itt sor. Lényegében
egyfajta specialis zart raktar, az egyetemi gylijtemény konyvtarosai kezelik.

(EC06) Iskolai értesitok és tankonyvek gyiljteménye. A feladat a foleg a II.
vildghaboru elotti 1ddszakbdl szdrmazo, esetenként a torténeti Magyarorszag teljes
teriiletére kiterjedd iskolai és gimnaziumi értesitdk hazankban is igen ritka torténeti
gyljteményének (6.000 egység), az orszagosan is egyediilallo régi tankonyvek
gyljteményének (10.000 kotet) elhelyezése, hasznalatra bocsatasa a kutatok szamara.
A kézirattar konyvtarosanak kezelésében mikdodik.

(ECO07) Szegedi Egyetemi Gyiijtemény. A feladat gy(jteni, elhelyezni és megorizni a
karok, tanszékek, az oktatéi kar, a hallgatésag torténetére, jelenére vonatkozd
dokumentumokat, ezeket feldolgozni, az egyetemi oktatok publikacidinak
bibliografigjat elkésziteni, gyljteni és megdrizni az egyetemre vonatkoz6 muzedlis
jellegh targyi emlékeket.
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(EC08) Orszaggyilési gylijtemény. A magyar orszaggyllés dokumentumainak
(4.000 kotet) elhelyezését kell biztositani, s a kutatok szamdra ezeket rendelkezésre
bocsatani. A kiszolgalast és gondozast a tdrsadalomtudomanyi szakolvasotermi
konyvtéaros végzi.

(EC09) Zenei gyiijtemény. Ertékére és specialis allomanyvédelmére tekintettel itt kell
elhelyezni a kottagy(Gjteményt (10.000 egység), valamint az értékesebb hangz6 anyagot
(hanglemezek, kazettak, CD-k: 10.000 egység), €és ezek hasznaltatasat biztositani kell.

IV. FEJEZET
ALTALANOS TERVEZESI TUDNIVALOK
1. Az olvaso utja a Konyvtarban

Az olvasé a bejarati csarnok ajtajatol eljut

e a konyvtarhasznalat kezdeti 1épéseként a magaval hozott napi csomagjai
elhelyezését biztositd ruhatarhoz, majd az ellendrzd ponton keresztiil

e az els0 konyvtari helyiséghez, a katalégusteremhez, ahol tajékozodik a szamara
szlikséges szakirodalom hollétérdl és a Konyvtarban valdo meglétérdl (hagyomanyos
¢s OPAC-katalogusok, Internet)

e - informacioért azonnal felkeresheti a tdjékoztatd szolgalatot.

Az elsd konyvtari tér, ahova az olvas6 belép a katalégusterem, szorosan kapcsolodik

hozza a kolcsonzo, ahol

e ha a kolcsondzni kivant anyag a zart raktarakban van, akkor kérésre azt megkapja,

e ahol az olvasoi terekben kivélasztott és kolcsondzni kivant anyagat tdvozaskor
megkapja,

e ahol megérkezése utan a visszahozott konyveket rogton leadhatja

Az olvasok a Konyvtar kovetkezd szintjein taldlhatjdk meg a szakolvasoéi tereket,
amelyekben a szakirodalom modern elhelyezése torténik meg. Nevezetesen a
klasszikus olvasétermi és a kolcsonozhetd modern szakirodalom egyiitt lesz talalhato.
Az olvasé a csak helyben hasznalhaté anyagot nem kdolcsondzheti, a szabadpolcos
elhelyezésti kolcsondzhetd anyagrol pedig eldonti, hogy az olvasoteremben hasznalja,
vagy magaval viszi azt a kolcsonzdbe ¢€s kikodlcsonzi.

Azok az olvasok, hallgatok és kutatok, akik specidlis gyljteményeket kivannak
tanulmanyozni, a  szakolvasdtermek szintje utani szinten elhelyezkedd
kiilongy(jteményeket keresheti fel, majd a specidlis kutatdmunkat végzdk talaljak meg
egyéni flilkéiket.

2. A konyv utja a konyvtarban
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A konyv- és folyodirat szallitmanyok, altalaban a beszerzett dokumentumok érkezése a
bejarati (vagy foldalatti) szinten elhelyezkedd fogadohelyiségbe torténik. Innen jut fel
az anyag az épiilet felsd szintjén elhelyezkedd allomanybeszerzési munkaszobdkba,
onnan a kozvetlen szomszédsagban elhelyezkedd feldolgozasi munkaszobékba.

A leltarozott és feldolgozott dokumentumok ezutdn megkezdik “lefelé esésiiket” a
rendeltetési helyekre: zart raktarakba, kiilongyGjteményi egységekbe, szakolvasoéi
terekbe, tajékoztatd szolgalathoz, tankdnyv- és jegyzetkdlcsonzobe.

Ez a megoldas a legijabban épiilt modern konyvtarak leggyakrabban alkalmazott
megoldasa.

3. A személyzet titja a konyvtarban

A kozvetleniil az olvasok kiszolgalasaval kapcsolatban nem 1évo személyzet (igazgatas,
informatikusok, beszerzok, feldolgozok) munkaszobai az épiilet legfelsd szintjén
helyezkednek el. Ide célszeri kiilon személyzeti felvonot beallitani érkezéshez és
tavozéashoz egyarant.

Az olvasoszolgélati személyzet (katalogustermi felvilagositok, tdjékoztatok,
szakolvasotermi feliigyelok, kiilongyljteményi szakkonyvtarosok, szakreferensek,
olvasotermi kisegitok, raktdrosok, reprografusok) gyakorlatilag az olvasok altal
hasznalt 6 utvonalon is megkdzelithetik munkahelyeiket, de célszeri ha ok is a
személyzeti felvonot hasznaljak érkezésre és tavozasra.

4. A raktarak és az olvasoi terek viszonya

A zart raktarak a klasszikus felfogas szerint az olvasoi terektdl a lehetd legjobban
elkiilonitve, vagy a konyvtarépiilet legalso, akar foldalatti, vagy a legfelsd szintjén
vannak elhelyezve. A 1ényeg az, hogy az olvasoéi terekkel és a kdlcsonzd szolgalattal
tobb helyen legyen altalaban vertikalis (felvonok) kapcsolatuk.

A modern konyvtar épités azonban szamos megvalosult esetben gondol arra, hogy a
kezdetben szabad polcosra tervezett barmekkora tér is kicsivé valik a szabadpolcos
igény szempontjabol, azaz a konyvtarhasznald a konyvtar birtokaban 1évo egyre tobb
dokumentumhoz akar kozvetleniil hozzajutni. Ennek legujabb megoldasa, hogy a zart
raktarak szakrendi elhelyezésre atalakitott allomanyahoz, tehat a raktar polcai kdzé a
konyvtar beengedi az olvasot. Az olvaso itt csak kivalaszt, olvasni felviszi v. felkiildi a
dokumentumot az olvasdi térbe, vagy a kdlcsonzdbe viszi/kiildi, hogy kikdlcsondzze.

Ennek kovetkeztében a zart raktarakat kozvetleniil az olvasoi terek szintje ala, vagy
kozvetleniil f6lé helyezik el a modern konyvtarak, hogy az olvasd tutja toérés nélkiil

vezethessen a késGbbiekben ide is.

5. Az 1j konyvtarépiilet “Tizparancsolata”
(Harry Faulkner-Brown vilaghir(i angol konyvtarépitész nyoman)

A konyvtar épiilete legyen
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flexibilis: olyan alapelrendezéssel, strukturaval és szolgaltatasokkal, amely rendkiviil
konnyen adaptalhato 0j igényekhez,

kompakt: tehat a kdnyv, az olvasé ¢és a személyzet mozgasat megkonnyitd,
megkozelithetd: a kiilvilagbol az épiiletbe, a bejarattdl az épiilet tobbi részébe vildgos
¢s egyszerli megkdzelitési utvonal vezessen, a kiegészitd mellékutvonalak szdma
minimalis legyen,

bovithetd: a jovobeni bdvitési igények minimalis rombolassal legyenek megoldhatok,
variabilis: az allomény elhelyezését és az olvasoszolgalatot illetden engedélyezzen
nagy valasztasi szabadsagot,

szervezett: elozze meg a lehetséges ellentétek kialakulasat akkomany és olvasé kozott,
kényelmes: a hasznalat hatékonysagat novelje

allando kornyezeti feltételekkel rendelkezé: az allomany allagmegovasa érdekében,
biztonsagos: ellendrizze az olvasét a kdnyvelvesztés elkeriilése érdekében,
gazdasagos: a lehetd legkissebb koltséggel legyen mikddtethetd,

a magunk részérdl még egy tizenegyediket is hozzatennénk:

mindenki szamara megkozelithetd: a mozgasképtelen és vak latogatd ne érezze
magat masodrends allampolgéarnak benne.

V.FEJEZET

FOBB TERVEZESI NORMATIVAK

A szabadpolcos olvasdi terekben (open-access area)

o A4tlagos konyv és folyoiratkotet 150 kotet/m2
e nagyméretl v. szortirozando6 kdtetek 100 kotet/m2
e kurrens folyoiratok 20 cim/m2

e olvasok és kutatok 3-4 m2/f6
e konyvtarosok 10-15 m2/fo
¢ informécios pultok 18 m2/db

o kutatdi fiilkék 10 m2/o

e irodahelyiségek 15-25 m2
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Zart raktarakban, illetve nem nyilvanos terekben

e atlagos konyv- és folyoiratkotet 250 kotet/m2 (v. 10.000 kotet/40 m2
o atlagos konyv és folydirat tomor raktarban 500 kotet/m2 (v. 10.000 kotet/20 m2
e nagyobb méretd dokumentum 200 kotet/m2

¢ kiilonlenyomat 400 egység/m2

e kotta 400 egység/m2

¢ hanglemez, kazetta 400 egység/m2

¢ audiovizualis dokumentum 400 egység/m2

Tervezési kovetelmények a Konyvtar belsod adathalézataval kapcsolatosan

e Az adathdlozat, a telefon, a biztonsagi és a tizvédelmi rendszereit egy egységként
valé megtervezése,

e Az adathalozat strukturalt kabelezése, ennek kdvetkeztében vastag kabelkotegek
kezelése,

e a termindlok varhatéan PC-k lesznek, tehat a zaj és a keletkezd ho kezelése.



Kodszam

A

AZ EGYETEMI KONYVTAR SZERVEZETI EGYSEGEI

Egység

IGAZGATAS ES MANAGEMENT

TECHNIKAI SZOLGALTATO CSOPORT

AUTOMATIZALAS FEJLESZTES

GYUJTEMENY ES FELDOLGOZAS

OLVASOSZOLGALAT ES TAJEKOZTATAS

OSZESEN

Felhasznalo

/1500/

1.010

1.010

SZERVEZETILEG NEM KAPCSOLODO EGYSEGEK

Személyzet

30

29

48

122

Teriilet

130 m2

500 m2

170 m2

5.500 m2

7.590 m2

13.890 m2

1.160 m2

Megjegyzés

1.000.000 kotet zart raktar (10.000 k./40m2 +
600.000 kotet tomor raktar (10.000 k./20m2 +
6.000 kotet (100 kot./m2)

350.000 kot. szabadpolc (150kot./m2 + 38.000
kotet zart (200 k/m2) + 6.000 egység (100e./m2)
+

36.000 egység (400e./m2) + 10.000 egység

(200 e./m2) + 6.000 egység (250e./m2)



Koédszam Egység

A

A 01

A 02

A03

A 04

A 05

B 01

B 02

B 03

B 04

IGAZGATAS ES MANAGEMENT

Igazgato

Igazgatohelyettes (altalanos helyettes)

Igazgatdhelyettes (rendszergazda)

Titkarsag

Tanacskozoterem

TECHNIKAI SZOLGALTATO CSOPORT

Csoportvezetd

Ruhatar

Személyzeti 61t6z0

Reprografia

Felhasznalo

1.500

Személyzet

17

Teriilet

25

25

25 m2

25 m2

30 m2

15 m2

200 m2

35m2

40 m2

Megjegyzés

1.500 ruhatari fogas, 15 m2 ruhatéri pult

1 x 30 m2 munkatér + 1 x 10 m2 papir-

és festékraktar



Koédszam Egység Felhasznalé

B 05

B 06

B 07

B 08

B 09

C 01

co02

co3

Cco04

Cco0s5

Kotészet és restauralas

Postai és aruszallitasi fogadohelyiség

Személyzeti pihend és étkezd

Gépkocsi garazs

Tartalékanyag és tisztitdszer raktar

AUTOMATIZALAS FEJLESZTESI OSZTALY

Osztalyvezetd

Fejlesztd informatikusok

Elektronikus eszk6zok karbantartasa

Kozponti szamitdgépes vezérloterem

Elektronikus archivalés, digitalizalas

Személyzet Teriilet
8 80 m2
2 30 m2

40 m2
20 m2
40 m2
1 20 m2
3 40 m2
3 50 m2
30 m2
2 30 m2

Megjegyzés

1 x 60 m2 mihely + 1 x 20 m2 kellékraktar

1 x 12 m2 konyha + 1 x 28 m2 étkezd

1 x 30 m2 mihely + 1 x 20 m2 raktar



Koédszam Egység

D

DA

DA 01

DA 02

DA 03

DA 04

DA 05

GYUJTEMENY ES FELDOLGOZAS

ALLOMANYGYARAPITO OSZTALY

Osztalyvezetd

Gyarapitd konyvtarosok munkatere

Dokumentumszortirozas, gyarapitasi tanacsterem

Dokumentumszerelés

Hagyomanyos zart raktar

Tomor (kompakt) raktar

Felhasznalé  Személyzet

Teriilet

20 m2

100 m2

40 m2

20 m2

4.000 m2

1.200 m2

Megjegyzés

2.000 kotet 100 kot./m2 =20 m2 + 1 x 80 m2

400 egység 20 egys./m2 =20 m2 + 1 x 20 m2

2.000 kotet 100 kot./ m2 =20 m2 + 1 x 20 m2

1.000.000 kotet konyv és folydirat 250 kot./m2 =

4.000 m2

600.000 kotet konyv és folyodirat 500 kot./m2 =

1.200 m2



Kodszam Egység Felhasznalé  Személyzet Teriilet Megjegyzés

DB FELDOLGOZO OSZTALY

DB 01 Osztalyvezetd 1 20 m2

DB 02 Feldolgozoé konyvtarosok munkatere 9 100 m2 2.000 kotet 100 kot/m2 = 20 m2 + 80 m2

E OLVASOSZOLGALAT ES TAJEKOZTATAS

EA OLVASOSZOLGALATI OSZTALY

EA 01 Osztalyvezetd 1 20 m2

EA 02 Olvasdi terek csoportvezetdje 1 15 m2

EA 03 Olvasdszolgalati konyvtarosok munkatere 10 80 m2 2 x 40 m2 munkaszoba

EA 04 Tajékoztatd csoportvezetd munkaszobaja 1 15 m2

EA 05 Tajékoztatas tere 3 168 m2 20.000 kotet 150 kdt./m2 = 130 m2 + tajékoztatd

pult = 18 m2 + 2 konyvtarosi hely = 20 m2

EA 06 Adatbazis-tajékoztatas 2 30 m2



Koédszam Egység

EA 07

EA 08

EA 09

EA 10

Amerikai Felsdoktatasi Tajékoztatas

Kolcsonzési csoportvezetd

Ko6lcs6nzoi tér

Konyvtarkozi kdlesonzés

Felhasznalo

/50/

Személyzet Teriilet
1 45 m2
1 15 m2
5 220 m2
2 30 m2

Megjegyzés
1 x 2.000 kotet 200 kot./m2 = 10 m2 + 5 £

f6/3 m2 = 15 m2 fogadohely + 1 x 20 m2 szoba

1 x 2.000 kotet 100 kot./m2 =20 m2 + 5
ko6lesonzoi

pult pult/10 m2 = 50 m2 + 50 f5 olvasé = 60 m2
+

10.000 kotet 150 kot./m2 =70 m2 + 1 x 20 m2
szoba



Koédszam Egység

EA 11 - Olvasoi terek

17

EA 11 Altalanos kurrens folyéiratok olvaséi tere

EA 12 Tarsadalomtudomanyi szakolvasoi tér

EA 13 Torténettudomanyi szakolvasoi tér

EA 14 Magyar és idegen nyelvek és irodalmak szakolvasoi

tér

Felhasznalo

50

200

180

180

Személyzet

v

v

v

v

Teriilet

193 m2

1.278 m2

828 m2

1.228 m2

Megjegyzés

500 folyoiratcim firat/20 m2 =25 m2 + 50 {6

f6/3 m2 = 150 m2 + kvtarosi pult 18 m2

100.000 kotet konyv és folyoirat 150 kot./m2 =

660 m2 + 200 {6 f6/3 m2 = 600 m2 + kvtarosi

pult 18 m2

40.000 kotet konyv és folyoirat 150 kot./m2 =

270 m2 + 180 16 f6/3 m2 = 540 m2 + kvtarosi

pult 18 m2

100.000 kotet kdnyv és folyodirat 150 kot./m2 =

670 m2 + 180 16 f6/3 m2 = 540 m2 + kvtarosi

pult 18 m2



Koédszam Egység

EA 15

EA 16

EA 17

EA 18

EA 19

EA 20

EA 21

EA 22

Elettudoményi szakolvasoi tér

Matematikai és természettudomanyi szakolvasoi tér

Osztrak Konyvtar

Kutatéi terek

Tobbfunkcids terem /zene, tovabbképzés,
multimédia/

Hallgat6i szamitogépes munkahelyek terei

Nyilvanos katalogustér

Kiallitasi tér

Felhasznalé  Személyzet

150 v
150 v
/15/
125/

/100/

Teriilet

738 m2

738 m2

70 m2

150 m2

160 m2

300 m2

290 m2

80 m2

Megjegyzés

40.000 kotet konyv és folyoirat 150 kot./m2 =

270 m2 + 150 {6 f6/3 m2 = 450 m2 + kvtarosi

pult 18 m2

40.000 kotet konyv és folyoirat 150 kot./m2 =

270 m2 + 150 16 f6/3 m2 = 450 m2 + kvtarosi

pult 18 m2

10.000 kotet konyv 150 két./m2 = 70 m2

15 x 10 m2 kutatoi fiilke

2 x 80 m2

2x 150 m2 (2 x 50 0 £6/3 m2 = 300 m2

25 OPAC terminal =110 m2 +

katalogusszekrények 180 m2

15 db kiallitasi tarldé 30 m2 + latogatok 50 m2



Kodszam Egység Felhasznalé  Személyzet Teriilet Megjegyzés

EB SZAKREFERENSI OSZTALY

EB Ol -  Szakreferensi munkaszobak 12 180 m2 12 x 15 m2 munkaszoba

12

EC KULONGYUJTEMENYEK

EC 01 Régi és ritka kdnyvek gyljteménye /15/ 2 165 m2 2.000 kotet konyv 200 koét./m2 = 10 m2 + 10.000
konyv 150 kot./m2 = 70 m2 + 2.000 kotet konyv
100 k&t/ m2 =20 m2 + 15 kutatd £6/3 m2 = 45 m2
+
konyvtarosok 20 m2

EC 02 Kéziratok gyljteménye /1/ 1 49 m2 kéziratok 30 m2 + kvtaros 15 m2 + 1 kutatéo 4 m2

EC 03 Altajisztikai és magyar Ostorténeti gyljtemény /5/ 1 120 m2 12.000 kotet konyv 200 kot./m2 = 60 m2 +

12.000 egység kiilonlenyomat 400 egys./m2 =

30 m2 + kvtaros 15 m2 + 5 kutat6 f6/3 m2 = 15
m2



Koédszam Egység

EC 04

EC 05

EC 06

EC 07

EC 08

EC 09

Kisebbségtorténeti gyljtemény

Egyetemi doktori és PhD értekezések gyijteménye

Iskolai értesitdk és régi tankonyvek gyljteménye

Egyetemi gytjtemény

Orszaggytlési dokumentumok gyijteménye

Zenei és audiovizualis dokumentumok gyijteménye

Felhasznalé  Személyzet

/5/ 1
12/

2
12/

Teriilet

90 m2

54 m2

74 m2

54 m2

48 m2

65 m2

Megjegyzés

12.000 kotet konyv 200 kot./m2 = 60 m2 +
kvtaros 15 m2 + 5 kutato f6/3 m2 = 15 m2
10.000 egység értekezés 200 egys./m2 = 50 m2 +
1 kutatd f6/4 m2 =4 m2

6.000 értesitd 250 egys./m2 = 24 m2 + 10.000
kotet.

konyv 200 kot./m2 = 50 m2

1 x 24 m2 munkaszoba + 1 x 30 m2 raktar
4.000 kotet konyv 100 kdt./m2 =40 m2 +

2 kutat6 f6/4 m2 = 8§ m2

10.000 egység kotta 400 egys./m2 =25 m2 +

10.000 egység lemez, kazetta 400 egys./m2 =

25 m2 + kvtaros 15 m2



Koédszam Egység

F

F 01

F 02

FO03

F 04

F 05-F06

F 07

KONYVTARHOZ SZERVEZETILEG NEM

KAPCSOLODO EGYSEGEK

Egyetemi konyvesbolt

Konyvtari kavézo, biifé

Nagy eldadoterem

Technikai helyiség

Eldado- és tanterem

Személyzeti szoba

OSSZES KIEGESZ'TO HELYISEG TERULET

Felhasznalé  Személyzet

750

140

Teriilet

80 m2

150 m2

700 m2

15 m2

200 m2

15 m2

1160 m2

Megjegyzés

1 x 60 m2 iizlethelyiség + 1 x 20 m2 raktar

750 6 részére (eloadasok, konferenciak,

hangversenyek rendezésére

elektronikus vezérld, vetitdterem

2 x 133 m2 tan- és eldadotermek



